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Web Sitesi & Sosyal Medya Icerik Kontrol Listesi

Hazirlayan: ESOGU Mimarlik Boliimii
Revizyon Tarihi: Ekim 2026

BOLUM 1 — WEB SITESI ICERIK KONTROL LISTESI

1.1 Genel Yap1 ve Kurumsal Bilgiler

#

Kontrol Maddesi

Boliim bagkani adi, unvani ve iletisim
bilgileri glincel mi?

Ogretim iiyeleri ve gorevliler listesi (kadro,

unvan, e-posta) giincel mi?

Sorumlu

Boliim Sekreteri

Boliim Sekreteri

Boliim tarihgesi ve tanitim metni giincel mi? Boliim Bagkani

Boliimiin vizyon ve misyon ifadeleri
yaymda m1?

Akreditasyon (MIAK vb.) bilgileri ve
belgeleri giincel mi?

Boliim iletisim formu / e-posta adresi
caligtyor mu?

Yerleske haritas1 ve ofis konumu bilgisi
dogru mu?

1.2 Akademik Program Bilgileri

10
11

12

13

Kontrol Maddesi

Lisans miifredat1 (ders plan1) mevcut
akademik yila gore giincel mi?

Yiiksek lisans / doktora programu bilgileri
giincel mi?

Secmeli dersler listesi giincellendi mi?
Ders igerikleri (syllabus / AKTS fisleri)
yiiklenmig mi?

Yatay/dikey gecis ve Erasmus kosullar
belirtilmis mi?

Mezuniyet kosullar1 ve staj gereklilikleri
aciklanmig mi1?

1.3 Duyurular ve Haberler

14

15
16
17

18

Kontrol Maddesi

Tiim duyurular tarih damgasiyla
yayimlaniyor mu?

Siiresi gecmis duyurular argive tagindi mi?

Sinav tarihleri ve sonuglar duyuruluyor mu?

Burs, staj ve is ilanlar1 paylasiliyor mu?

Akademik takvim (ders baglangic, final,
mezuniyet) giincel mi?

1.4 Arastirma ve Proje i(;erikleri

19

Kontrol Maddesi

Ogretim iiyelerinin yayn listeleri (makale,

kitap, bildiri) giincel mi?
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Boliim Bagkam
Kalite Koordinatorii
Web Yoneticisi

Boliim Sekreteri

Sorumlu

Boliim Bagkan
Boliim Bagkam
Ogrenci Isleri

Ders sorumlusu

Giincelleme Sikhig
Degisiklikte
Her donem

Yilda 1
Yilda 1

Degisiklikte
Aylik

Degisiklikte

Giincelleme Sikl

Yilda 1

Yilda 1
Her donem

Her donem

Erasmus Koordinatorii Yilda 1

Boliim Bagkant

Sorumlu
Web Yoneticisi

Web Yoneticisi
Ogr. Isleri
Web Yoneticisi

Boliim Sekreteri

Sorumlu

Her 68r. iiyesi

Degisiklikte

Giincelleme Sikhig
Her duyuruda

Aylik
Her donem
Haftalik

Oooo d

Her donem

O

Giincelleme Sikhig

Yilda 1

Durum

O

181 Durum

Durum

Durum
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# Kontrol Maddesi Sorumlu Giincelleme Sikhigi  Durum
20 De\fam .ed.en Ve tamamlanan arastirma Aras. Koordinatorii  Yilda 1 O
projeleri listesi mevcut mu?
21 Tez arsivi (baslik, yazar, yil) giincel mi? Boliim Sekreteri Her donem O
2 gtlg'lye / laboratuvar olanaklari tanitilmig Web Yéneticisi Yilda 1 -
1.5 Etkinlikler ve Ogrenci Faaliyetleri
# Kontrol Maddesi Sorumlu Giincelleme Sikhigi  Durum
p3  Yaklasanetkinlikler (konferans, sergl, — \ep visnericisi  Etkinlik oncesi D
atolye) duyurulmus mu?
24 G.?le§ ejtkm'l ik fotograf ve raporlart Web Yoneticisi  Etkinlik sonrast O
yiiklenmis mi?
25 Ogr§n01. projeleri / bitirme projeleri galeride Web Yoneticisi  Her dénem 0
sergileniyor mu?
26 Mezun haberleri ve bagar1 hikayeleri Web Yoneticisi ~ Ug ayda 1 0
paylasiliyor mu?
o7 Mimarhik 6grenci kuliibil (SEHDER vb.)  \wop visnohicisi  Degisiklikte 0
baglantis1 mevcut mu?
1.6 Teknik ve Erisilebilirlik Kontrolleri
# Kontrol Maddesi Sorumlu Giincelleme Siklignt  Durum
N o . 9
78 Tum baglantilar (linkler) calistyor mu? (kirik Web Yéneticisi Aylik O
link taramasi)
29 Ggrsqller i a It text (erigilebilirlik Web Yoneticisi Icerik eklemede O
etiketi) eklenmis mi?
30 Sgyfa yiikleme hiz1 kabul edilebilir diizeyde Web Yéneticisi Aylik -
mi? (< 3 sn)
Mobil uyumluluk (responsive tasarim) e
31 kontrol edildi mi? Web Yoneticisi Aylhik O
32 SSL sertifikasi gegerli mi? (HTTPS) IT/ Web Yoneticisi ~ Yilda 1 O
33 Igerikler hem Tiirkge hem Ingilizce Web Y oneticisi Icerik eklemede O
sunuluyor mu?
34 KVKK / Gizlilik politikas1 sayfas1 giincel Hukuk / IT Yilda 1 O

mi?

BOLUM 2 — SOSYAL MEDYA iCERIK KONTROL LISTESI

2.1 Hesap ve Profil Yonetimi

# Kontrol Maddesi Sorumlu
35 P.roﬁ.lvfotografl ve kapak gorseli kurumsal Sosyal Medya Sorumlusu
kimlige uygun mu?
36 Bly.ograﬁ/k.lakkmda kismu giincel, dogru ve Sosyal Medya Sorumlusu
eksiksiz mi?
37 Web sitesi baglantisi profilde belirtilmis mi? Sosyal Medya Sorumlusu
Tiim aktif kanallar (Instagram, X/Twitter,
38 LinkedIn, YouTube) tanimlanmig m1? Sosyal Medya Sorumlusu
39 Hp_sap sifreleri giivenli ve giincel mi? (yetkili Boliim Bagkant
kigilerle paylagimli)
2.2 icerik Planlama
# Kontrol Maddesi Sorumlu
40 Aylik icerik takvimi hazirlandi m1? Sosyal Medya Sorumlusu
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Giincelleme Sikhig1
Degisiklikte
Degisiklikte
Degisiklikte
Yilda 1

6 ayda 1

Giincelleme Sikhig
Aylik

Durum

Durum
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#

41

42

43

Kontrol Maddesi Sorumlu

Paylagim kategorileri belirlenmis mi?

(duyuru, proje, etkinlik, mezun, mimarlik ~ Sosyal Medya Sorumlusu
gilindemi)

Hgfta.l.lk rpml@um p?yla§1.m hedefi belirlendi Boliim Bakant
mi? (6nerilen: 3-5 gonderi)

Ozel giinler ve mimarlik etkinlikleri (Diinya
Mimarlik Giinii — 4 Ekim vb.) takvime Sosyal Medya Sorumlusu
islendi mi?

2.3 Gonderi Kalite Kontrolleri (Her Paylasim Oncesi)

#
44

45

46

47

48

49
50
51

Kontrol Maddesi Sorumlu

Me{t)m dilbilgisi ve yazim kurallarina uygun fcerik Yazart
mu?

Gorselin ¢oziiniirliigii yeterli mi? (min.
1080x1080 px — kare; 1080x1350 — dikey)
Kurumsal renkler, font ve logo kullanimi
kurumsal kimlige uygun mu?

Tasarim Sorumlusu

Tasarim Sorumlusu

Sli);selde kisisel bilgi / telif hakki sorunu var fcerik Yazar
Etiketleme (#hashtag) dogru ve ilgili mi?
(6nerilen: #ESOMIMARLIK #ESOGU Icerik Yazari

#mimarlik vb.)

Paylagimda yer alan kisi/kurum i¢in gerekli

iz alindi 2 Sosyal Medya Sorumlusu

Baglanti (link) varsa dogru yonlendiriyor mu? Igerik Yazari

Paylagim saati hedef kitleye uygun mu?

(6nerilen: 10:00—12:00 / 17:00-20:00) Sosyal Medya Sorumlusu

2.4 Icerik Kategorileri Kontrol Tablosu

Kategori Haftahk Hedef Platform
Akademik duyurular (sinav, ders, takvim) 1-2 Tiim kanallar
Ogrenci proje/tasarim tanitimi 1 Instagram, LinkedIn
Etkinlik daveti & etkinlik 6zeti Etkinlige géore ~ Tiim kanallar
Ogretim iiyesi / aragtirma haberi 1 LinkedIn, X
Mezun basar1 haberi Aylik 1-2 Instagram, LinkedIn
Mimarlik giindemi / ilham icerigi 1-2 Instagram
Erasmus / uluslararasi haberler Aylik 1 Tiim kanallar
2.5 Etkilesim ve Topluluk Yonetimi
# Kontrol Maddesi Sorumlu
5o Yorumlar.a./ mesajlara 24-48 saat icinde Sosyal Medya Sorumlusu
yanit veriliyor mu?
53 iﬁ%unsuz yorum ve igerikler kaldiriliyor Sosyal Medya Sorumlusu
Ogrenci/mezun paylagimlar1 (mention/tag)
% diizenli takip ediliyor mu? Sosyal Medya Sorumlusu
55 ESOGU ana hesabi ile koordineli Sosyal Medya Sorumlusu

paylagimlar yapiliyor mu?

2.6 Performans ve Analiz
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Giincelleme Sikhig:

Yilda 1

Yilda 1

Yilda 1

Durum

Hazirlayan
Boliim Sekreteri
Sosyal Medya Sor.
Sosyal Medya Sor.
Sosyal Medya Sor.
Sosyal Medya Sor.
Sosyal Medya Sor.

Erasmus Koordinatorii

Giincelleme Sikhig

Siirekli
Siirekli
Haftalik

Gerektiginde

Durum
O
O
O
Durum
O
O
O
O
O
O
O

d

d

O

O

Durum
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# Kontrol Maddesi Sorumlu Giincelleme Sikhigi  Durum
56 Ayl.lk eristm, begeni, paylagim ve takipci Sosyal Medya Sorumlusu  Ayhk O
verileri raporlaniyor mu?
57 En %‘ok etkilesim alan icerik tiirleri analiz Sosyal Medya Sorumlusu  Aylik -
ediliyor mu?
58 Takipg¢i biiylime trendi izleniyor mu? Sosyal Medya Sorumlusu  Aylik O
59 Kotii performansli icerikler icin iyilestirme Bolim Bagkan: 3 ayda 1 .

karar1 alintyor mu?

BOLUM 3 — ORTAK KURUMSAL KiMLIK KURALLARI

# Kural Notlar

Beyaz/lacivert zemin iizerinde resmi ESOGU kurumsal

60 Logo kullanimi logosu kullanilir; logo bozulmamali, rengi
degistirilmemeli

61 Renk paleti ESOGU kurumsal renkleri (lacivert, beyaz, gri tonlar1)
esas alinir

62 Font / yazi tipi Resmi kurumsal fontlar digina ¢ikilmaz

63 Dil tonu Resmi, anlagilir, kgpsaylcl Tiirkce; uluslararasi
paylagimlarda Ingilizce

64 Siyasi / tarafl1 icerik Kesinlikle yayimlanmaz

65 Telif hakki Kullamlgn her gorsel/miizik/alint1 i¢in lisans/izin
belgelenir

66 KVKK uyumu Kigisel veri (6grenci fotografi vb.) paylasiminda yazili

izin alimr

BOLUM 4 — GOREV VE SORUMLULUK TABLOSU

Rol isim E-posta Gorev Kapsam
Boliim Bagkani — — Genel onay, strateji
Web Yoneticisi — — Web giincellemeleri, teknik kontrol
Sosyal Medya Sorumlusu — — Giinliik paylagim, etkilesim
1gerik Yazari — — Metin hazirlama, dil kontroli
Tasarim Sorumlusu — — Gorsel tasarim, kurumsal kimlik
Boliim Sekreteri — — Akademik duyurular, arsiv
Erasmus Koordinatorii — — Uluslararasi icerikler
Kalite Koordinatorii — — Akreditasyon, KVKK, raporlama

BOLUM 5 — REVIZYON VE ONAY AKISI

Icerik Uretimi (Icerik Yazari / Tasarimci)

Teknik K;ntrol (Web/Sosyal Medya Sorumlusu)

Dil & Ku;umsal Kimlik Kontrolu

B61im Ba;kanl Onayi < Hassas / resmi iceriklerde zorunlu
Yaylmlam;

Arsivlemé & Raporlama

BOLUM 6 — YILLIK KONTROL TAKVIMI

Donem Yapilacak Islemler

Miifredat giincelleme, 6gretim iiyeleri listesi, sosyal

Eyliil (Yeni Akademik Yil) medya profil giincelleme
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Donem
Ekim
Kasim — Aralik
Ocak
Subat

Nisan — May1s
Haziran — Agustos
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Yapilacak Islemler
Diinya Mimarlik Giinii kampanyasi (4 Ekim), donem basi
duyurular
Final sinav duyurulari, atdlye/stiidyo sergileri
Donem kapanis, arsiv temizligi, performans raporu

Yeni donem baslangi¢ duyurulari, Erasmus bagvuru
donemi

Bitirme projeleri sergileri, mezuniyet duyurulari
Yaz staj duyurulari, mezun haberleri, yillik rapor

Bu kontrol listesi, ESOGU Mimarlik Boliimii'niin dijital iletisim kalitesini artirmak ve kurumsal
kimlik tutarlihigum saglamak amaciyla hazirlannustir. Giincellemeler icin Boliim Baskanligt

onay: gereklidir.
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